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Normativa Rimborsi e Trasferte — Comitati Regionali
Approvata dal Consiglio Federale del 19 febbraio 2026

1. FINALITA’ E AMBITO DI APPLICAZIONE

Il presente documento disciplina i rimborsi spese e le indennita previste in occasione di trasferte e
missioni, su convocazione dei Comitati Regionali, dei Dirigenti Territoriali (ossia il Presidente del
Comitato Regionale e i Presidenti di Settore del Comitato Regionale), degli Ufficiali di Gara, dei
Docenti, dei Tecnici della Federazione ltaliana Judo Lotta Karate Arti Marziali, in coerenza con le
disposizioni normative e fiscali in materia ed i Regolamenti e le Circolari emanati dalla Federazione.

2. NOZIONE DI TRASFERTA

Sono considerati in trasferta i soggetti che, per esigenze operative e funzionali di carattere
transitorio, sono chiamati ad operare provvisoriamente fuori dal Comune ove & ubicata la propria
sede di servizio o, ove non applicabile, la propria residenza (Comune di residenza anagrafica).

Ai fini del rimborso delle spese e della corresponsione dell'indennita (ove prevista), la trasferta deve
essere autorizzata dal Dirigente Territoriale ciascuno per il settore di pertinenza attraverso la
relativa convocazione.

Al Dirigente Territoriale & attribuita la facolta di partecipazione ai singoli eventi organizzati dal
Comitato Regionale di appartenenza e di partecipazione ad eventi organizzati da altro Comitato
Regionale o dalla Federazione centrale.

3. MODALITA’ DI RICHIESTA DEI RIMBORS! SPESE E DELLE INDENNITA’ DI TRASFERTA

La richiesta deve essere presentata in forma cartacea tramite modulo standard in uso presso i
Comitati Regionali (cd. “foglio missione”) compilato in ogni sua parte e firmato dal richiedente il
rimborso, o comunque tramite le modalita previste dalle procedure federali.

La richiesta di imborso deve essere corredata di tutta la documentazione in originale giustificativa
delle spese (fatture e ricevute fiscali, biglietti viaggio, etc.), della copia della ricevuta di pagamento
con strumento tracciabile (ricevuta della carta di credito, bancomat, prepagata, applicazione di
pagamento. smartphone collegati ad IBAN, telepedaggio collegato ad IBAN o carta, etc.) e
delleventuale ulteriore documentazione utile ai fini del rimborso delle diverse tipologie di spesa.

La richiesta di rimborso deve essere trasmessa tempestivamente dal soggetto interessato al
Comitato Regionale, una volta conclusa la trasferta, e comunque entro 60 giorni dal termine della
trasferta.

Le richieste pervenute oltre 60 giorni dal termine della trasferta o missione, salvo cause di forza
maggiore. saranno disattese e restituite all'interessato da parte dell'ufficio del Comitato Regionale
di riferimento.

Nel caso di soggetti titolari di partita Iva le indennita e i rimborsi saranno erogati dietro presentazione
di fattura elettronica, come previsto dalla normativa fiscale vigente.
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4. TRATTAMENTO DEI RIMBORSI SPESE DI VIAGGIO

SPESE DI VIAGGIO

AEREO: ¢ riconosciuto il rimborso del costo del biglietto aereo (Andata e Ritorno) da e per
le isole o per tratte superiori a 500 km, in tariffa economy fino ad un massimo di € 250, salvo
casi eccezionali da autorizzare preventivamente da parte del Dirigente Territoriale del settore
di pertinenza.

Per il raggiungimento dell’aeroporto & rimborsabile il mezzo pubblico di linea.
TRENO e NAVE: é riconosciuto il rimborso del costo del biglietto in 2” classe.

TAXI: il rimborso spese taxi € riconosciuto dietro preventiva autorizzazione del Dirigente
Territoriale del settore di pertinenza, solo se documentato € motivato dall’urgenza di
raggiungere la localita di destinazione e/o in caso di tragitti non adeguatamente serviti dagli
altri mezzi pubblici e/o in caso di partenze o rientri in orari inconciliabili con lo svolgimento
della missione. Il giustificativo di spesa deve recare la data, Il'importo e l'indicazione completa
del percorso effettuato (luogo di partenza e di destinazione).

AUTO PROPRIA: per tratte singole (Andata o Ritorno) fino a 400 km & autorizzato I'utilizzo
dell’auto propria, fermo restando la priorita di scelta da riservare ad un mezzo pubblico
alternativo (es. treno alta velocita). Per tratte singole (Andata o Ritorno) superiori a 400 km
e riconosciuto il rimborso, dietro preventiva autorizzazione, da allegare alla richiesta di
rimborso, solo se documentato e motivato dallurgenza di raggiungere la localita di
destinazione e/o in caso di tragitti non adeguatamente serviti dagli altri mezzi pubblici e/o in
caso di partenze o rientri in orari inconciliabili con lo svolgimento della missione.
Il imborso spese consiste in un’indennita chilometrica e il imborso della spesa documentata
per pedaggi autostradali (ricevute o estratto conto Telepass).
Per le tratte (Andata o Ritorno) superiori a 70 km in cui non sia previsto il pagamento di
pedaggi autostradali, il rimborso dell'indennita chilometrica sara riconosciuto solamente
dietro presentazione di una autocertificazione (format allegato alla presente) dove indicare:
numero della targa dell’auto, tratta percorsa e km percorsi.
Al fine di contenere le spese ed incentivare 'uso multiplo delie auto, 'indennita chilometrica
sara pari a:

- € 0,15 akmin caso di guidatore che viaggia da solo;

- € 0,25 a km in caso di viaggio effettuato dal guidatore con 1 passeggero convocato

per la stessa gara o missione;
- €0,30 a km in caso di guidatore con 2 o piu passeggeri convocati per la stessa gara
0 missione.

I nominativi dei passeggeri devono essere indicati in modo chiaro e completo sul modulo di
rimborso da parte del soggetto richiedente.
La distanza chilometrica & calcolata sulla base del percorso consigliato da Google Maps.
L'utilizzatore dell'auto propria solleva la Federazione da qualsiasi responsabilita per danni
alla propria persona o al veicolo utilizzato, nonché per danni causati a terzi derivanti
dall'utilizzazione del mezzo.

AUTO A NOLEGGIO / CAR SHARING: per trasferte in luoghi non adeguatamente serviti
dagli altri mezzi pubblici, & riconosciuto il rimborso dietro preventiva autorizzazione del
Dirigente Territoriale del settore di pertinenza, (da allegare alla richiesta di rimborso). In tal
senso € auspicabile che la richiesta venga effettuata per gruppi di aimeno 2 persone
impegnate nella stessa missione (1 guidatore e 1 passeggero). | nominativi dei passeggeri
devono essere indicati in modo chiaro e completo sul modulo di rimborso da parte del
soggetto richiedente.
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In caso di auto a noleggio, il rimborso spese consiste nel rimborso della fattura relativa
all'autonoleggio intestata al soggetto richiedente il rimborso e dellindennita chilometrica a
0,15 €/ km per i chilometri relativi al raggiungimento del luogo di convocazione.

= PARCHEGGIO: é riconosciuto il rimborso del costo del parcheggio solo se non vi sono
possibilita alternative di parcheggio dell’autovettura, dietro preventiva autorizzazione degli
Uffici Federali, con un limite giornaliero di € 15 ed un tetto massimo di spesa complessivo di
€ 50.

5. TRATTAMENTO DEI RIMBORSI DELLE ALTRE SPESE E DELLE INDENNITA’

SPESE DI VITTO

E riconosciuto il rimborso con limite massimo di € 35 a pasto, documentati da idonea
documentazione fiscale (ricevuta, scontrino, fattura).

SPESE DI ALLOGGIO

E riconosciuto il rimborso con limite massimo di € 100 al giorno, documentati da idonea
documentazione fiscale (ricevuta, fattura).

Non sono rimborsabili spese relativi a servizi extra, quali ad esempio bar, frigobar, giornali, telefono,
lavanderia, etc.

INDENNITA’ E GETTONI - Dirigenti Territoriali

Ai Dirigenti Territoriali, per I'assolvimento di funzioni di rappresentanza, in occasione di eventi
ufficiali organizzati dal Comitato Regionale di appartenenza & riconosciuta un’indennita forfettaria
giornaliera di € 125,00 al lordo di ritenute di legge.

Di seguito la specifica degli eventi per i quali & riconosciuta I'indennita forfetaria giornaliera sopra
indicata:

Fasi regionali di qualificazioni alle finali nazionali

Campionato ltaliano (se organizzato dal Comitato Regionale di appartenenza)

Gran Premio Giovanissimi

Trofeo ltalia per il settore Judo (se organizzato dal Comitato Regionale di appartenenza)
Gare Open per il settore Karate (se organizzato dal Comitato Regionale di appartenenza)
Gare promozionali (se organizzate dal Comitato Regionale di appartenenza)

Corso di aggiornamento Insegnati Tecnici

Corso Allenatori di Base

Non é prevista alcuna I'indennita forfetaria giornaliera di partecipazione in occasione di:

eventi organizzati dalla Federazione Centrale

eventi organizzati da societa sportive

eventi organizzati da EPS

Campionati Italiani (organizzati dalla Federazione)

Corsi di formazione (organizzati dalla Federazione)

Convocazioni in Federazione per riunioni varie

riunioni di Consiglio Regionale o di Commissione Regionale di Settore
incontri o riunioni con Istituzioni locali

INDENNITA’ E GETTONI — Ufficiali di Gara

Agli Ufficiali di Gara & riconosciuta una un’indennita forfettaria giornaliera di € 60,00 al lordo di
ritenute di legge e ove espressamente indicato, anche il rimborso delle spese di viaggio come
disciplinato dai paragrafi 3 e 4.
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Allo stesso Ufficiale di Gara pud essere riconosciuta anche un’ulteriore indennita forfettaria di €
30,00 al lordo di ritenute di legge se convocato nella stessa giornata per due gare distinte
organizzate una nella mattinata e una nel pomeriggio

Il suddetto trattamento previsto per gli Ufficiali di Gara in occasione di gare su convocazione del
Comitato Regionale & applicato ai seguenti incarichi:

» Presidente di Giuria;
= Arbitro;
= Addetto informatico gestione gara.

INDENNITA’ E GETTONI - Docenti € Componenti delle Commissioni di Esami
Ai Docenti e Componenti delle Commissioni di Esami sono riconosciute le seguenti indennita e il
rimborso delle spese di viaggio come disciplinato dai paragrafi 3 e 4:

* Docenti Federali: ai Docenti Federali in occasione dei corsi di aggiornamento organizzati
dai Comitati Regionali, & riconosciuta un’indennita di € 40,00 I'ora al lordo di ritenute di legge,
fino ad un massimo di 6 ore giornaliere indipendentemente dall’'orario del termine delle
lezioni.

* Docenti Regionali: ai Docenti Regionali in occasione dei Corsi Regionali e degli allenamenti
dei Centri Tecnici Regionali, & riconosciuta un’indennita di € 20,00 I'ora al lordo di ritenute di
legge, fino ad un massimo di 6 ore giornaliere indipendentemente dall’orario del termine delle
lezioni.

* Componenti Commissioni Esami Regionali: agli Ufficiali di Gara ed agli Insegnanti Tecnici
nominati in qualita di componenti delle Commissioni Esami Regionali, & riconosciuta
un’indennita giornaliera forfetaria pari ad € 50,00 al lordo di ritenute di legge.

* % Kk ok Kk
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Allegato 1

AUTOCERTIFICAZIONE PER RIMBORSO AUTO

il/La sottoscritto/a

Codice Fiscale

nato/a a it

residente a

in via/piazza/altro

consapevole delle responsabilita penali derivanti da dichiarazioni false o mendaci, ai sensi

dell’art. 47 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, dichiara quanto segue:

1. PERCORSO EFFETTUATO:

Partito da

Arrivato a

2. CHILOMETRI PERCORSI:

3. TARGA VEICOLO UTILIZZATO:

Tale dichiarazione viene allegata al foglio di missione per ottenere il rimborso chilometrico, in
conformita alla normativa federale.

Data

Firma:




